科研结题步骤：
1、  科研处项目结题审批

2、  根据科研项目所属类别按照模版填写卷内目录，模版如下

3、  填写备考表，其中立卷人为存交档案人员，检查人为各部门分管档案工作的领导

4、  科研论文原件及相关材料交档案馆整理存档

 

横向科研课题卷内目录填写模版
                           卷 内 文 件 目 录
	序

号
	责任者
	文号
	题       名
	日期
	页次
	备注

	1
	甲方单位名称
	 
	关于××××的合作协议书
	20050912（当时签协议的日期）
	1
	 

	2
	科技处计划管理科
	 
	西华大学技术合同立项审批表
	200501011（当时立项日期）
	1
	 

	3
	甲方单位名称
	 
	结题证明
	20071207（此项目结题日期）
	1
	 

	4
	科技处
	 
	科研项目鉴定、验收、结题审批表
	20071210（结题审批日期）
	1
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


                   引进人才科研课题卷内目录填写模版
                           卷 内 文 件 目 录
	序

号
	责任者
	文号
	题       名
	日期
	页次
	备注

	1
	申请人姓名
	 
	西华大学科研项目计划任务书
	20050912（具体申请时间）
	9
	 

	2
	具体课题负责人姓名
	 
	关于××××的研究

（论文题目）
	20071100（期刊发表时间）
	3

文章所占 版面
	《西华大学学报》2007年第6期

	3
	科技处
	 
	科研项目鉴定、验收、结题审批表
	20071210（结题审批时间）
	1
	 

	4
	人事处
	 
	引进人材证明
	20050608（人事处盖章时间）
	1
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


 

青年基金科研课题卷内目录填写模版
                          卷 内 文 件 目 录
	序

号
	责任者
	文号
	题       名
	日期
	页次
	备注

	1
	申请人姓名
	 
	西华大学科研项目计划任务书
	20050912（具体申请时间）
	5
	 

	2
	具体课题负责人姓名
	 
	关于××××的研究

（论文题目）
	20071100（期刊发表时间）
	3

文章所占版面
	《西华大学学报》2007年第6期

	3
	科技处
	 
	校青年基金科研项目结题审批表
	20071210（结题审批时间）
	1
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


